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西安工程大学材料工程学院文件

材料院字〔2019〕7 号 签发人：付翀

材料工程学院

本科生毕业设计（论文）管理细则

毕业设计是高校大学生培养计划中的一个重要环节，也是

学生在毕业前综合运用大学所学知识通过毕业设计（论文）训

练进一步提高自身专业水平的重要过程。为了顺利完成毕业设

计（论文）工作，保证教学质量，材料工程学院毕业设计（论

文）工作，实行教学质量监控小组、专业教研室、指导教师三

级管理，分层负责毕业设计（论文）工作的管理、指导、检查、

考核和总结归档工作。

一、前期准备

（1）遴选指导教师和拟定设计题目

指导教师拟定毕业设计（论文）题目。每位指导教师指导

学生的人数原则上不超过 6 人。指导教师应具有教授、副教授、

讲师等中级以上职称；初级职称以及没有指导经历的人员，可

协助有经验的高级职称教师指导学生，以积累指导经验。

（2）初步安排

各专业根据学生人数、师资队伍情况、教学条件和有关要
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求对毕业设计（论文）的教学工作做出初步安排。

（3）设计题目选定

各指导教师将拟定的题目上报所在教研室，由教研室初步

审定后向学生公布，允许学生在一定范围内结合自己的实际情

况与指导教师协商初步确定题目。

二、毕业设计（论文）环节安排

第 1 周 确定选题，课题调研、填写本科毕业设计

（论文）任务书；

第 2-4周 完成相关英文资料的阅读、翻译；

第 5-11周 本科毕业设计的实验、设计、制作过程；

第 11-14周 论文撰写过程；

第 15周 答辩准备、PPT 制作；

第 16周 答辩（各教研室组织，选出约 5%左右的优秀

毕业设计候选人，约 5%左右的不通过率）；

第 17周 示范答辩及二次答辩（由质量监控小组组织，

示范答辩为各教研室推荐优秀毕业设计候选

人（约 5%），示范答辩后评出优秀毕业设计

者；二次答辩针对期终答辩未通过者（约

5%），答辩后给出最终成绩）。

三、对学生的要求

（1）学生按照《毕业设计（论文）任务书》的要求，在教

师指导下开展研究活动，撰写设计说明书和论文；

（2）学生撰写论文要充分发挥主观能动性和创造性，实事

求是，杜绝弄虚作假和抄袭。主动接受指导教师的指导、检查

和考核；

（3）论文格式参考学校模板，论文目录要自动生成，页码
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编在右下角，不能出现缺页和重复页。附录必须与正文装订在

一起，页码要接着正文的页码连续编写；

（4）摘要：300-500 字。论文正文：大于 1 万字，章、节、

小节分别以第 1 章、1.1、1.1.1 等数字依次标出；

（5）参考文献：优秀论文不少于 20篇，其他不少于 10 篇，

必须包含近三年（当年 5 月前）参考文献 3-5篇；

（6）英文翻译：大于 1 万个外文字符，译文在上，原文在

下，译文格式同论文正文部分；

（7）按要求整理和提交毕业设计（论文）成果和其它相关

材料。

四、毕业设计（论文）组织管理

（一）教学质量监控小组职责

1. 督促各教研室中期检查工作保质保量开展；

2. 组织开展示范答辩和二次答辩，评选出优秀毕业设计者，

确定二次答辩毕业设计学生的最终成绩。

（二）专业教研室职责

1. 审核确定毕业设计（论文）题目及指导教师；

2. 组织答辩，推荐约 5%的优秀毕业设计候选人，约 5%的

不通过者；

3. 收集、整理、提交毕业设计（论文）资料、成果等。

（三）指导教师职责

1. 拟定选题方向；

2. 检查学生毕业设计（论文）的进度和质量，指导学生规

范地撰写毕业设计（论文）；

3. 认真审查学生的译文、毕业设计（论文）成果、毕业设

计（论文）的规范化程度、答辩资格等项目，对检查出的问题
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及时反馈、上报；

4. 收集学生的毕业设计（论文）资料（包括毕业设计（论

文）和电子文档、毕业设计（论文）附本等），按时交教研室、

毕业设计（论文）指导小组审查后，由教研室交学院教学秘书

处统一保存；

五、进一步加强毕业设计（论文）答辩工作的管理

答辩前各教研室成立毕业设计（论文）答辩小组，具体负

责毕业设计（论文）答辩工作。答辩时每个教研室选出优秀毕

业论文候选人（约 5%）参加学院组织的示范答辩，选出约 5%
人进行二次答辩。各答辩小组的人数不少于 3 人，且必须具有

中级以上职称。每个学生答辩时间一般为 15-25 分钟左右，其

中学生汇报时间一般为 5-10 分钟，答辩教师提问及学生回答

10-15分钟。

六、加强毕业论文（设计）资料的归档和保管工作

学生毕业设计（论文）工作结束后，指导老师将所负责学

生的毕业设计（论文）的成绩及相关资料放入毕业设计（论文）

档案袋内，统一交至学院院办归档。学院院办负责整理并编制

目录，存入学院资料室。

2019 年 4 月 26 日

材料工程学院

抄送：教务处

发：各系（部）、中心、办公室


